
D​ATENSCHUTZORDNUNG 

D​ATENSCHUTZ​-M​ANAGEMENTSYSTEM 

M​USIKVEREIN​ M​ÖHRINGEN​ ​E​.V. 

 

A​USGABE​: 1.3 
D​ATUM​: 19.2.2020 

 
   

 



Inhaltsverzeichnis 
 
Verantwortung 3 

Ziel und Zweck 3 

Managementzyklus PDCA 3 

Daten 4 
Datenerhebung 5 

Fördernde Mitglieder 5 
Aktive Mitglieder 5 
Jugend 5 

Datenverarbeitung/Datenspeicherung 6 
ComMusic Server 6 
Ordner und Speicherort für Formulare 6 
Zugriff auf Daten 6 

Datenweitergabe (Welche Daten gehen an wen in welcher Form) 7 
Jahresmeldungen 7 
Listen Jubilare 7 
Listen Jugendgruppen 7 
Datenschutzbelehrung 7 

Datenauskunft 7 

Datenschutzprüfung/-überwachung 8 

Datenlöschung 8 

Wechsel von Zugangsdaten 8 

Webpage 8 

Datenarchivierung 8 

Inkrafttreten 8 

Anmeldeformular Ausbildung 12 

Datenschutzbelehrung 15 

Datenverwaltung 16 

Datenauskunft (Auskunft laut §34 BDSG) 18 

Ausbildungsvertrag 19 

Leihvertrag für Instrumente 21 

Miet-Kauf-Vertrag für Instrumente 22 

   

Datenschutzordnung Musikverein  Möhringen Ausgabe:1.2 vom 10.2.2020 2 von 13 
 



1. Verantwortung 
Verein: Musikverein Möhringen e.V.  
Der Vereinsvorstand (Vertretungsvorstand nach §26 BGB) entscheidet über diese Ordnung, d.h. 

1. 1. Vorsitzender  
2.  2. Vorsitzender  
3. Kassier  
4. Schriftführer  

 
Vereinsanschrift: MV Möhringen, c/o Roger Losch, Vikarweg 20, 70567 Stuttgart 

2. Ziel und Zweck 
Ergänzend zur Satzung ist in der Datenschutzordnung der allgemeine Umgang mit personenbezogenen 
Daten dokumentiert.  
Der Verein erhebt, verarbeitet und nutzt personenbezogene Daten (Einzelangaben über persönliche und 
sachliche Verhältnisse) unter Einsatz von Datenverarbeitungsanlagen (EDV) zur Erfüllung der gemäß 
seiner Satzung zulässigen Vereinszwecke und -aufgaben, insbesondere im Rahmen der 
Mitgliederverwaltung und zur Aufrechterhaltung des Musikbetriebs. 
Es werden nur die üblichen personenbezogenen Daten erhoben und verarbeitet. Sensible Daten wie 
Religion, Politik, Krankheit werden NICHT erhoben. 

3. Managementzyklus PDCA 
Das vorliegende Dokument ist nicht ein Schnappschuss der Datenschutzordnung, sondern vielmehr ein 
lebendes Managementsystem mit 1-jährigem Zyklus 
Grundlage hierfür ist ein ständig laufender Prozess von Planung-Umsetzung-Kontrolle-Maßnahme 
(Plan-Do-Check-Act). Eine Zykluszeit von 1 Jahr ist hierbei angebracht. 
 
Folgende wiederkehrende Aktivitäten sind vorgesehen: 
Febr.-März: Planung​ (was, wer bis wann – Vorstellung in Versammlung März) 
März-April: Umsetzung​ (Planungsvorhaben einführen) 
Dez.-Jan.:  Kontrolle​ (z.B. Jahresmeldung, Löschung der Jahreslisten) 
Jan.- Febr.: Maßnahme​ (entsprechend der Kontrollergebnisse) 
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4. Daten 
Die Struktur der Datenerhebung und -verarbeitung ist im folgenden Schaubild dargestellt. 
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1.1 Datenerhebung 

Die Anmeldung erfolgt per Formular auf Papier. 

1.1.1 Fördernde Mitglieder 

Folgende Daten werden von fördernden Mitgliedern erhoben (Anmeldeformular siehe Anlage im 
Unterverzeichnis “Beitrittserklaerung_Musikverein-1.pdf”) 
Name, Vorname 
Anschrift 
Geburtsdatum 
Telefonnummern 
Email 
Bankverbindung 
SEPA-Lastschrifterklärung 
Name und Anschrift dienen der Identifikation des Mitglieds. 
Das Geburtsdatum wird für Jubilarständchen verwendet. 
Bankverbindungen und SEPA-LS dienen zum Lastschrifteinzug des Mitglieds-Jahresbeitrages. 

1.1.2 Aktive Mitglieder 

Folgende Daten werden von aktiven Mitgliedern erhoben (gleiche Anmeldeformular wie bei fördernden 
Mitgliedern) 
Name, Vorname 
Anschrift 
Geburtsdatum 
Telefonnummern 
Email 
Mitgliedszeiten im Vorverein 
Instrument 
Instrumentdaten 
Bankverbindung 
SEPA Lastschrifterklärung 
 
Name, Anschrift und Email dienen der Identifikation des Mitglieds. 
Das Geburtsdatum wird für Jubilarständchen, für Statistiken im Blasmusikverband (Der Musikverein 
Möhringen ist Mitglied im Blasmusikverband Stuttgart-Filder) und für die jährliche Meldung an die Stadt 
Stuttgart verwendet. 
Mitgliedszeiten im Vorverein dienen zur Ermittlung von Ehrungszeiten im Verein/Verband. 

1.1.3 Jugend 

Folgende Daten werden von auszubildenden Mitgliedern erhoben (Anmeldeformular siehe Anlage im 
Unterverzeichnis “Ausbildungsvereinbarung 155-135_SEPA”) 
Name, Vorname 
Name der Eltern 
Anschrift 
Geburtsdatum 
Telefonnummern 
Email 
Bankverbindung 
SEPA-Lastschrifterklärung 
 

1.1.4 Grund der Speicherung 

Name, Anschrift und Email dienen der Identifikation des Mitglieds. 
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Das Geburtsdatum wird für die Prüfung der Volljährigkeit,  Jubilarständchen, für Statistiken im 
Blasmusikverband (Der Musikverein Möhringen ist Mitglied im Blasmusikverband Stuttgart-Filder) und 
für die jährliche Meldung an die Stadt Stuttgart verwendet. 
Mitgliedszeiten im Vorverein dienen zur Ermittlung von Ehrungszeiten im Verein/Verband. 
 

1.2 Datenverarbeitung/Datenspeicherung 

Im Folgenden werden die Verarbeitung und die Speicherung der personenbezogenen Daten beschrieben. 

1.1.5 ComMusic Server 

Für die Verwaltung der Mitgliederdaten wird die Software ComMusic benutzt, welche vom Dachverband 
vorgegeben wird. Wir benutzen hierbei die Serverlösung, d.h. die Daten liegen auf einem 
bereitgestellten Serverplatz und der Zugang ist von verschiedenen Usern möglich. 
Die Zugangsverwaltung (Software/ Zugangsdaten/User / Passwort) obliegt dem Adminstrator (2. 
Vorsitzender). 
Die entsprechenden vertraglichen Regelungen mit ComMusic liegt beim Dachverband. 
 

1.1.6 Ordner und Speicherort für Formulare 

Die Formulare werden in Aktenordnern aufbewahrt. Es gibt drei Standorte hierfür: 
1. Büro des 1. Vorsitzenden  
2. Büro der Kassierin  
3. Google Drive des Musikvereins Möhringen 1990 e.V. 

1.1.7 Zugriff auf Daten 

Zugriff auf die Daten hat ausschliesslich der Vorstandschaft. 
Ferner gibt es Nutzer von ComMusic mit Leserechten, die auf bestimmte Bereiche Zugriffe haben. 
Weitere Nutzer bekommen Listen in Papierform (Jubilare, Gruppenliste). 
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1.3 Datenweitergabe (Welche Daten gehen an wen in welcher Form) 

1.3.1 Jahresmeldungen 

Der Verein meldet alljährlich im Januar einige Daten an den Dachverband. 
● Name und Kommunikationsdaten der Vereinsfunktionäre 
● Name der Aktiven 
● Statistikdaten zu den Fördernden 

 

1.3.2 Listen Jubilare 

Der 2. Vorsitzende generiert aus dem Datenverwaltungsprogramm eine Liste der Jubilare mit Namen, 
Anschrift, Kommunikationsdaten und Geburtstag und übergibt diese an den Schriftführer, um Termine 
für Ständchen abzufragen. 
(siehe Anlage Gruppenlisten/Jubilare) 

1.3.3 Listen Jugendgruppen 

Der 2. Vorsitzende generiert für die Ausbilder der Instrumentalgruppen eine Liste mit Namen, Anschrift 
und Telefonnummer, zwecks Möglichkeit der Kommunikation bei Terminverschiebungen oder 
besonderen Vorkommnissen. 
(siehe Anlage Gruppenlisten/Jubilare) 
 

1.3.4 Anmeldung zu Wertungspiel 

Grund: Voraussetzung für Teilnahme Wertungspiel 
Daten: Name, Vorname, Alter, Anzahl Jahre aktives Musizieren 
Empfänger: BVB 
 

1.3.5 Probenbesuchsstatistik 

Grund: Weiterer Anreiz für guten Probenbesuch 
Ansprechpartner: Führer der Probenbesuchstatistik (zu erfahren bei 1. Vorsitzenden) 
Daten: Vorname, Register, Datum Probenbesuch 
Empfänger: Keiner, es werden nur die Personen ermittelt die einen guten Probenbesuch hatten. 
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1.3.6 Datenschutzbelehrung 

Belehrender:  1. Vorsitzender 
Wer wird belehrt: Alle Nutzer von personenbezogenen Daten 
Wo Belehrungen aufbewahrt: 1. Vorsitzender 
Wie häufig: beim ersten Aushändigen von Daten. 
 
 
 
(Wortlaut: siehe Anlage im Unterverzeichnis “Datenschutzbelehrung”) 

2. Datenauskunft 
Auf ausdrücklichen Wunsch eines Mitgliedes kann demjenigen das Stammblatt (Auskunft laut §34 BDSG) 
ausgehändigt werden (siehe Anlage).  

3. Datenschutzprüfung/-überwachung 
Von der Mitgliederversammlung wird ein Datenschutzprüfer gewählt. 
Dieser kontrolliert einmal jährlich die Einhaltung der Datenschutzverordnung und berichtet an die 
Mitgliederversammlung. 

4. Datenlöschung 
Bei Kündigung oder Tod werden ein Teil der Daten  (Kommunikation, Bankverbindung) nach 3 Monaten 
gelöscht.  
Name, Anschrift und Mitgliedszeiten werden beibehalten. 
Auf ausdrücklichen Wunsch können die Daten vollständig gelöscht werden. 

5. Wechsel von Zugangsdaten 
Ein Wechsel der Passwörter wird 1x jährlich vorgenommen. 

6. Webpage 
Auf die Webpage hat jedermann lesenden Zugriff. 
Datenschutz und Impressum sind entsprechend der gesetzlichen Vorgaben gestaltet und in einfacher 
Weise aufzurufen. 

7. Datenarchivierung 
Alle Backups liegen dem 2. Vorsitzenden in verschlüsselter Form vor. 
Backups werden nach 3 Jahren gelöscht. 
 

8. Historie 
1.2: Entfernung konkreter Namen (ausgenommen: Vereinsanschrift). 
1.3. Vereinfachte Darstellung, Anmeldung Wertungsspiel, Probenbesuchsstatistik. 
 

- Ende des Dokumentes –   
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A​NHÄNGE   
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Datenverwaltung 
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